vhs & © volkshochschule
‘®s® Treptow-Kdpenick

Studierende gesucht fur Service
iIn Empfang und Anmeldung der VHS

Aufgaben:

Anforderungen:

Erforderlich:

Einsatzort:

Einsatzzeiten:

Arbeit im Empfang persénlich und am Telefon, Information und
personliche Anmeldung zu Kursen mit Kassierung tber EC-Gerat
und Sepa-Lastschriftmandat

Kunden-, Service- und Qualitatsorientierung, Zuverlassigkeit,
Gewissenhaftigkeit, Teamfahigkeit, Freude am Umgang mit
Menschen

PC-Kenntnisse, Fremdsprachenkenntnisse (mind. Englisch)

BaumschulenstralRe 79-81, 12437 Berlin

ein oder mehrere Nachmittage Mo bis Fr 13.00 bis 18.00 Uhr

Bezahlung: 12,50 € auf Stundenbasis, gekoppelt an eine fur Studierende
gesetzlich festgelegte Hochststundenzahl im Sinne der kurzfristigen
Beschaftigung
Beginn: jederzeit moglich
Bewerbungen per Mail an: Stefan Feldt, Leiter der VHS
stefan.feldt@ba-tk.berlin.de
Weitere Info unter: 030 - 90297 4060

Volkshochschule Treptow-Kopenick
Baumschulenstr. 79-81, 12437 Berlin
www.vhstk.de



